REGIMENTO DA CAMARA MUNICIPAL DE VILA VELHA DE RODAO

Artigo 1°
(Do executivo Municipal)

r

O Executivo Municipal € constituido pelo conjunto de membros formado pelo
Presidente da Camara Municipal e pelos vereadores eleitos e empossados como tal.

Artigo 2°
(Das reunides do Executivo Municipal)

1. O executivo reiine em reunides ordindrias e/ou extraordinarias que se realizam
habitualmente no saldo nobre dos Pacos do Concelho.

2. Mediante deliberagdo tomada para o efeito, as reunides podem realizar-se noutros
locais da area do municipio.

3. As reunides ordinarias terdo periodicidade quinzenal, realizando-se, em regra, na
primeira € na terceira sexta-feira de cada més, ou no dia util imediatamente anterior,
caso aquele dia coincida com feriado.

Artigo 3°
(Da Convocacio e Dire¢do das Reunides)

1. Compete ao Presidente ou a quem o substitua, a convocagdo, abertura e
encerramento das reunides, organiza¢do da Ordem de Trabalhos e a direcgdo dos
mesmos nas reunioes.

2. Compete igualmente ao Presidente ou a quem o substitua assegurar o cumprimento
das leis e a regularidade das sessdes que dirija.

3. As reunides ordinarias da Camara Municipal tém lugar em dia e hora certos, sendo a
sua marcagdo feita na primeira reunido do executivo.

4. A deliberagdo, feita nos termos do nimero anterior, ¢ objeto de publicitagdo por
edital e deve constar em permanéncia no sitio da Internet do municipio,
considerando-se convocados todos os membros da Camara Municipal.

5. As alteragdes ao dia e hora previamente fixados para as reunides devem ser
devidamente justificadas e comunicadas aos vereadores com, pelo menos, trés dias
de antecedéncia da data da reunido.

6. O Presidente do executivo, ou quem legalmente o substitua na direc¢do das
reunides, pode encerrar ou suspender antecipadamente as reunides quando



circunstancias excepcionais o justifiquem, mediante decisio fundamentada, que
deve ser incluida na acta da reunido.

Na falta ou impedimento do Presidente, dirigird a reunido o Vice-presidente ou, na
falta de ambos, o vereador indicado pelo Presidente como seu substituto.

Das decisdes sobre a direcgdo dos trabalhos cabe recurso para o plenario, a apreciar
imediatamente apos a sua interposigdo.

Artigo 4°
(Da Convocacio das Reunides Extraordinarias)

Dizem-se extraordinarias as reunides do Executivo convocadas fora da
periodicidade referida no n° 3 do artigo 2°.

As reunides extraordinarias séo convocadas pelo Presidente ou por quem legalmente
o substitua, por sua iniciativa ou por solicitacdo de um ter¢o dos vereadores,
mediante requerimento escrito em que sejam indicados os assuntos que se pretende
ver apreciados.

O Presidente convocara a reunido para um dos oito dias subsequentes a recepgao do
requerimento referido no n° 2 deste artigo.

A convoca¢io das reunides extraordinarias € feita com 2 dia de antecedéncia sobre a
data da reunido, por meio de Protocolo ou Edital, sendo este colocado na pagina da
Internet da Camara Municipal.

Caso a convocatoria seja feita por Edital, nos termos do niimero anterior, do mesmo
sera também dado conhecimento aos vereadores por oficio ou e-mail.

Da convocatdria devem constar, de forma concreta e especifica, os assuntos a tratar
na reunido.

Nao sfo permitidas deliberagdes sobre assuntos ndo constantes da convocatoria e da
ordem do dia.

Artigo 5°
(Da Ordem do Dia)

Cada reunido tem, obrigatoriamente, uma ordem de trabalhos que determina os
assuntos que devem ser apreciados, discutidos e deliberados.

A ordem de trabalhos €, normalmente, fixada pelo Presidente do Executivo, que nela
deve incluir os assuntos que para esse fim lhe tenham sido indicados por qualquer
vereador.



Os pedidos de inclusdo de quaisquer assuntos na ordem de trabalhos devem ser
apresentados por escrito com antecedéncia minima de:

a) cinco dias Uteis sobre a data da reunido, no caso das reunides ordinarias
b) oito dias uteis sobre a data da reunido, no caso de reunides extraordinarias

A ordem do dia de cada reunido deve ser entregue a todos os vereadores pelos meios
habituais com a antecedéncia de, pelo menos, dois dias tuteis sobre a data da reunido.

Juntamente com a ordem do dia deverdo ser remetidos os documentos que habilitem
os vereadores a participar na discussdo das matérias dela constantes.

Os documentos respeitantes aos assuntos que integrem a ordem de trabalhos que,
por razdes de natureza técnica, de confidencialidade ou de grande volume, ndo
sejam distribuidos nos termos do nimero anterior, devam estar disponiveis para
consulta, a partir das 14.00 horas do dia anterior a reunido.

Artigo 6°
(Quorum)

As reunides sO podem realizar-se com a presen¢a da maioria do niimero legal dos
membros do executivo.

Se trinta minutos apds a hora prevista para inicio da reunido ndo estiver presente a
maioria referida no nimero anterior considera-se que ndo ha quoérum.

A falta de quorum determina o imediato registo das presengas, a marcagédo de faltas
e a elaborag@o de acta onde fiquem a constar as presencas e as faltas.

Quando o executivo ndo possa reunir por falta de quorum, o Presidente ou quem
legalmente o substitua designara outro dia para nova reunido, que tera a natureza da
anterior e sera convocada com, pelo menos, dois dias de antecedéncia, por meio de
edital e carta registada com aviso de recepgédo, ou através de Protocolo.

Artigo 7°
(Periodo das Reunides)
Em cada reunido ordinaria havera os seguintes periodos:
a) “Antes da Ordem do Dia”;
b) “Ordem do Dia”;

¢) “Interven¢do do Publico”, quando se tratar de reunido publica.

Nas reunides extraordinarias havera apenas lugar ao periodo designado “Ordem do
Dia.”



Artigo 8°
(Do Periodo Antes da Ordem do Dia)

Periodo “Antes da Ordem do Dia” tem a duragdo maxima de 60 minutos, para
tratamento de assuntos gerais de interesse autarquico;

Aberta a reunido, o Presidente ou quem legalmente o substitua, dara conhecimento
do expediente, designadamente:

a) Da correspondéncia de interesse para o municipio e para a Camara;
b) De qualquer facto, ou situag@o que interesse a Camara tomar conhecimento.

O periodo restante ¢ destinado:

a) A prestagdo de informagdes e esclarecimentos pelo Presidente ou por quem
ele indicar e pelos Vereadores com delega¢do ou sub-delegacdo de
competéncias;

b) A discussdo de quaisquer informagdes escritas previamente distribuidas;

¢) Eventuais votagdes a que haja lugar.

A cada Vereador sera distribuido um periodo de tempo nao inferior a cinco minutos
para, querendo, formular pedidos de informagdo e esclarecimentos, apresentar
requerimentos, propostas de votagdes, mogdes, recomendagdes e protestos, bem
como para debater as respostas fornecidas nos termos do nimero anterior.

Para efeito do disposto no niimero anterior podera haver cedéncias de tempo entre
os Vereadores.

Artigo 9°
(Do Periodo da Ordem do Dia)

O Periodo da “Ordem do Dia” inclui:

a) Um periodo de apreciagdo e votagdo das propostas constantes da ordem de
trabalhos;

b) Um periodo de apreciagdo e votag@o das propostas que forem apresentadas
nos termos dos niumeros 2, 3 e 4 do presente artigo.

No inicio do periodo da “Ordem do Dia”, o Presidente dard conhecimento dos
assuntos neles incluidos, bem como das propostas de deliberagdes que tenham sido
apresentadas por escrito.



3 Até a votagdo de cada proposta podem ser apresentadas, sob o mesmo assunto,
propostas escritas e devidamente fundamentadas de facto e de direito, que serdo
simultaneamente discutidas e votadas.

4 Os subscritores de cada proposta dispem de cinco minutos para as apresentar,
dispondo cada membro até um maximo de cinco minutos no total para a respectiva
analise, discussdo, pedidos de esclarecimento e protesto.

5 Tempo disponivel para cada Vereador podera ser cedido a outro.

6 Havendo vérias propostas de deliberagdo urgente sobre o mesmo assunto, o
Presidente ou quem legalmente o substitua pode, por sua iniciativa ou por
solicitagdo de qualquer Vereador, suspender a reunido pelo periodo méaximo de
quinze minutos.

7 Reaberta a reunido, proceder-se-a de imediato a votag@o das propostas existentes.

Artigo 10°
(Do Periodo de Interveng¢ido do Publico)

1 O periodo de “Intervengdo do Publico” tem a duragdo méxima de sessenta minutos
e, nos termos do artigo 16° destina-se as interpelagdes pelo publico nas reunides
publicas.

2 Os cidaddos interessados em intervir para solicitar esclarecimentos deverdao fazer,
antecipadamente, a sua inscri¢do, referindo nome, morada e assuntos a tratar.

3 O periodo de intervengdo aberto ao publico, referido no nimero um deste artigo,
sera distribuido equitativamente pelos inscritos, ndo podendo, porém, exceder 10
minutos por cidadao.

4 Nio ¢ permitida a intromissdo ou discussio com qualquer cidaddo, seja
interveniente ou ndo na reuniao.

5 Estdo proibidas, designadamente, discussdes, manifestagdes de agrado ou desagrado
acerca das opinides emitidas, das votagoes e das deliberagdes.

Artigo 11°
(Dos Periodos de Informacéo e Esclarecimento)

Os pedidos de informagdo e esclarecimento dos membros do Executivo devem ser
formulados, sinteticamente, logo que finda a intervengdo que os suscitou, e devem
restringir-se a matéria em duvida, assim como as respetivas respostas.



Artigo 12°
(Do exercicio de Direito de Defesa)

Sempre que um membro do Executivo considere que foram proferidas expressodes
ofensivas da sua honra ou consideragdo, por referéncia a este aspecto pode usar da
palavra por tempo ndo superior a trés minutos.

O autor das expressdes consideradas ofensivas pode dar explicagdes por tempo ndo
superior a trés minutos.

Artigo 13°
(Dos Protestos)

A cada membro do Executivo, sobre a mesma matéria, s6 ¢ permitido um protesto.

O direito de protesto exerce-se pelo uso da palavra ou, através de requerimento
fundamentado, sendo que a duragdo do uso da palavra ndo deve ser superior a trinta
minutos.

Naio s@o admitidos protestos a pedidos de esclarecimentos e as respectivas respostas
como ndo sdo admitidos contraprotestos.

Artigo 14°
(Das Votagdes)

As deliberagdes sdo tomadas por votagdo, ndo contando as abstengdes para o
apuramento da maioria e votando o Presidente em tltimo lugar.

A votagdo € nominal, salvo quando o executivo o deliberar e sempre que estejam em
causa juizos de valor sobre comportamentos ou qualidades de qualquer pessoa,
casos em que as deliberagdes sdo tomadas por escrutinio secreto.

Em caso de empate na votagdo, o Presidente tem voto de qualidade, excepto se a
votagdo se tiver efectuado por escrutinio secreto.

Havendo empate na votagdo por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a
nova vota¢do e, caso o empate se mantenha, adia-se a deliberagdo para a reunido
seguinte.

Quando se mostrar necessario, a fundamenta¢do das deliberagbes tomadas por
escrutinio secreto ¢ feita, de forma resumida, pelo Presidente apds a votagio, tendo
em conta a discuss@o que a tiver precedido.

Nao podem estar presentes, no momento da discussdo nem da votagdo, os membros
do 6rgdo que se encontrem ou se considerem impedidos.



Artigo 15°
(Das Declaracgdes de Voto)

A qualquer membro do Executivo assiste o direito de apresentar por escrito a sua
declaragdo de voto e as razdes que o justifiquem.

As declaragdes de voto devem ser formuladas apds as votagdes e o anuncio dos
resultados da votacao.

Os membros do executivo que ficarem vencidos na deliberagdo tomada e fizerem
registo da respectiva declaragdo de voto na acta ficam isentos da responsabilidade
que daquela possa, eventualmente, resultar.

Quando se trate de pareceres a dar a outras entidades, as deliberagdes serdo sempre
acompanhadas das declaragdes de voto apresentadas.

Artigo 16°
(Das Reunides Publicas)

Dizem-se publicas as reunides do Executivo abertas a participagdo dos cidadaos.
Salvo deliberagdo em contrario, sdo publicas as primeiras reunides de cada més.

O Executivo pode deliberar a realizagdo de outras reunides publicas, caso em que a
decisdo sera publicada em edital afixado nos lugares de estilo durante os cinco dias
anteriores a reunido.

Artigo 17°
(Das Faltas)

As faltas numa dada reunido deverdo ser justificadas até a hora em que a mesma
deva iniciar-se, podendo fazer-se por escrito (fax, carta) correio eletronico, ou
telefonicamente, neste caso directamente para o Gabinete de Apoio ao Presidente.

No caso de falta por doenca devera a mesma ser comprovada por atestado médico,
entregue até dois dias uteis apos a reunido, independentemente de dever, também,
ser feita comunicag¢do nos termos do niimero anterior.

Cada membro do executivo pode faltar por motivo de férias a duas reunides em cada
ano civil.

A apreciacdo das justificagdes compete ao Executivo.



Artigo 18°
(Dos Impedimentos e Suspeigoes)

Nenhum membro do Executivo pode intervir em procedimento administrativo ou
em acto ou contrato de direito publico ou privado do respectivo municipio nos casos
previstos no artigo 44° do Codigo do Procedimento Administrativo.

A arguicdo e declaragdo de impedimento seguem o regime previsto nos artigos 45°,
46° € 47° do Cdodigo do Procedimento Administrativo.

Os membros do Executivo devem, nos termos da lei, pedir dispensa de intervir em
procedimento administrativo quando ocorra circunstincia pela qual possa
razoavelmente suspeitar-se da isengdo da sua conduta, designadamente quando
ocorram as circunstancias previstas no artigo 48° do Cddigo do Procedimento
Administrativo.

A formulagdo do pedido de dispensa e & decisdo sobre a escusa ou suspensdo aplica-
se o regime constante dos artigos 49° e 50° do Codigo do Procedimento
Administrativo.

Artigo 19°
(Das Actas)

De cada reunido serd lavrada acta que registe o que de essencial se tiver passado.
Sob pena de nulidade a acta deve conter:

a) adata e local da reunido;

b) as presengas e as faltas verificadas;

¢) os assuntos apreciados, as deliberagGes tomadas, a forma e o resultado das
respectivas votagoes;

d) as declaragdes de voto;

e) o facto de a minuta da acta ter sido lida ou previamente distribuida para
aprovagao.

Quando os membros do Executivo que ficarem vencidos na deliberagdo o
solicitarem, devera ainda ser registada na acta o sentido do respectivo voto e as
razdes que o justifiquem.

As actas ou o texto das deliberagdes podem ser aprovadas em minuta, desde que tal
seja deliberado pela maioria dos membros presentes, sendo, nesse caso, assinadas
apos aprovagdo, pelo Presidente e por quem as lavrou.

As actas serdo elaboradas sob a responsabilidade de funcionario designado para o
efeito, que as assinara juntamente com o Presidente e serdo submetidas a aprovagdo
do 6rgéo na reunido seguinte.



6 As certiddes das actas devem ser passadas, independentemente de despacho, pelos
Servicos Administrativos e de Apoio Instrumental, sec¢do de Administragdo Geral,
dentro dos oito dias seguintes a entrada do respectivo requerimento, salvo se
disserem respeito a facto passado ha mais de cinco anos, caso em que o prazo serd
de quinze dias.

7 As certidoes podem ser substituidas por fotocopias autenticadas, nos termos da lei.

Artigo 20°
(Da Publicidade)

As deliberagdes da Camara Municipal destinadas a ter eficcia externa sdo
obrigatoriamente publicadas, no Diario da Republica quando a lei expressamente o
determine, sendo nos restantes casos publicadas no site da autarquia e em Edital afixado
nos lugares de estilo.

Artigo 21°
(Da Entrada em vigor)

O Regimento entrara em vigor imediatamente a seguir a sua aprovagao.






